Piilloha k Pokynu &. 07: Udélovdni souhlast se zpracovdnim OU (€l. 7, 8), Sdéleni a postupy pro
vykon prdv subjektu odaju (€l. 12, 13, 14)

ZASADY OCHRANY A ZPRACOVANI OU - VEREJNA LISTINA

Ucel, cil a rozsah ¢&innosti

Timto dokumentem se organizace (spravce OU) zavazuje uplatnit a dodriovat nize vyjmenované
zasady s ohledem na nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679, obecné nafizeni o
ochrané osobnich Udajl (,,0becné narizeni o ochrané osobnich Udaji") vici subjektu udaju (vhci
zaméstnancum, dodavateliim a zakaznikam).

Popis zasad, které organizace dodrzuje

Organizace Zakladni $kola Hirka, zaloZend a existujici podle prava Ceské republiky, se sidlem
Vocelova 394, 284 01 Kutna Hora, IC 06321577, zapsana v rejstiiku $kolskych pravnickych osob
vedeném Ministerstvem Skolstvi, mlddeze a télovychovy ve sloZzce 2017 pod poradovym
¢islem 023 je pfi zpracovani osobnich udajd vdzana ndsledujicimi zasadami:

Transparentnost a férovost
e Zajistujeme, Ze vSechny informace a vSechna sdéleni, tykajici se zpracovani téchto osobnich
udajl, jsou snadno pfistupné a srozumitelné a podavané za pouZiti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostredka

Omezeni tGcelem
e O0OU shromaidujeme jen pro relevantni ucely (konkrétni, jednozna¢né, opravnéné -
legitimni).
e OU nezpracovavame zplsobem, ktery je s témito tcely v rozporu.
e V pfipadé zmény ucelu:
= sledujeme vazbu mezi uUlely a okolnosti, za nichz byly osobni udaje
shromazdény,
= sledujeme povahu osobnich Gdajli (zda jsou zpracovavany zvlastni kategorie),
= sledujeme a minimalizujeme moziné dlsledky zamysleného dalSiho
zpracovani pro subjekty udaju,
. zajistujeme existenci vhodnych zaruk (napft. Sifrovani nebo pseudonymizace).

Minimalizace udajli po nezbytnou dobu
e P¥izpracovani OU dodriujeme a uplatfiujeme: pfiméfenost, relevantnost a omezeni na
nezbytny rozsah ve vztahu k G&elu, pro ktery OU zpracovavame.
e Vidy posuzujeme, zda zasah do prav subjektu udajd, ke kterému v dusledku zpracovani
dojde je:
= pfiméreny,
= legitimni vzhledem k Uéelu zpracovavani.
e Ukaze-li se, Ze zpracovavani konkrétniho osobniho Uudaje k urcéitému ucelu
je nadbyteéné, nebo neni takové zpracovavani OU v souladu s GDPR, takové OU
nezpracovavame.

Presnost
e Zpracovavané OU uchovavame vidy presné a dle potfeby aktualizované.
e Zabezpetujeme, 7e ty OU, které jsou nepfesné, jsou bezodkladné vymazény nebo
opraveny:
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= pfijimame veskerd rozumna opatfeni, aby OU, které jsou nepfesné
s pfihlédnutim k ucelim, pro které je zpracovavame, byly bezodkladné
vymazany nebo opraveny.

Integrita a dUvérnost
e Deklarujeme, 7e zplisob zpracovani OU zajisti naleZité zabezpeceni osobnich udajtl, véetné
jejich ochrany, pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni pred:
. neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred
»  nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim (,integrita a dGvérnost”).

Odpovédnost spravce udaju
e Jako spravce OU se ptihlasujeme k odpovédnosti za:
»  zpracovavani OU v souladu se zasadami GDPR a jsme schopni tento soulad
také prokazat.
e Pokud budeme (spravce OU) zpracovévat osobni idaje prostfednictvim tfeti osoby —
zpracovatele, je tento:
=  opravnén zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé pokynl nas (sprdvce
0U), s vyjimkou ptipadd, kdy je to vyzadovano unijnim pravem nebo pravem
¢lenského statu (napt. Policie CR nebo OLAF).

Prava subjektt udaja (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici)
e Prijimame (spravce OU) takova vhodna opatfeni, aby subjektim Gdajd (zaméstnancdm,
dodavatellim, zakazniklim):
. byly poskytnuty veskeré informace ziskané od subjektu udaju,
. byla uc¢inéna veskera sdéleni v souladu s pravy subjektd udaju,
= a to:
o struénym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym
zpUsobem,
o za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredka.
e Informace poskytneme pisemné nebo jinymi prostfedky — napfiklad v elektronické formé
(ve vhodnych ptipadech).
e Jako spravce udaju poskytneme subjektu udaji na jeho Zadost informace o prijatych
opatfenich, a to:
" bez zbyte¢ného odkladu — do 1 meésice (Ilhdtu je moZné prodlouzit
o dalsi 2 mésice - po informovani subjektu udajid s davody
o prodlouzeni).
e Informace a veskerd sdéleni poskytujeme bezplatné:
=  jsou-li vSak Zadosti podané subjektem udaji zjevné nedlvodné nebo
neprimérené, Ci se opakuji), mize spravce udajl uloZit pfiméreny poplatek
zohlednujici administrativni naklady nebo odmitnout Zadosti vyhovét
(zjevnou nedtvodnost nebo nepfimérenost Zadosti doklada spravce udaju).

Pravo subjektu udajli na pfistup k OU

e Subjekt Gdaji (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) mda pravo ziskat od spravce OU
potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je
tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k témto osobnim udajim a k ndsledujicim informacim:

= Ucely zpracovani a kategorie dotéenych osobnich udajd,
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= prijemci nebo kategorie ptijemcd,
= planovand doba, po kterou jsou osobni udaje uloZzeny nebo kritéria
k uréeni,
= informace o zdroji osobnich udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu udajq,
* informaci, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani véetné profilovani.
e Subjekt Gdaji (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) ma pravo pozadovat od spravce OU
opravu nebo vymaz nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést namitku proti tomuto
zpracovani.
e Subjekt udaji (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) md pravo podat stiznost
u dozorového uradu.
e Zavazujeme se (spravce udajli) poskytnout kopii zpracovavanych osobnich udaji subjektu
udaji (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici). Za dalsi kopie na zZadost poskytnuti udajl
Uctujeme priméreny poplatek na zdkladé administrativnich naklada.

e Informace poskytujeme v takové formé, v jaké byla ucinéna zZadost, pokud subjekt Gdajl
nepozada o jiny zpusob.

e Pokud se osobni Udaje preddvaji do treti zemé nebo mezindrodni organizaci,
ma pravo byt subjekt Udaji informovan o vhodnych zarukach.

Pravo na opravu OU
e Jsme si védomi (sprdvce udajl), Ze subjekt Udaj (zaméstnanci, dodavatelé, zadkaznici) ma
pravo (bez zbyteéného odkladu) na opravu OU a doplnéni OU.

Pravo na vymaz OU
e Jsme si védomi (sprdvce udajl), Ze subjekt udaji (zaméstnanci, dodavatelé, zadkaznici) ma
prdvo  (bez  zbyteéného odkladu) na vymaz OU a spravce  Udajdl
ma povinnost tak ucinit, pokud zejména:
= osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény,
. subjekt udajli  (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) odvolda souhlas
se zpracovanim,
»  subjekt udajl vznese ndmitky proti zpracovani,
. osobni udaje byly zpracovéany protipravnég,
. z pravni povinnosti.

Pravo subjektu tudajii na omezeni zpracovani OU
e Subjekt udaji (zaméstnanci, dodavatelé, zdkaznici) ma pravo na to, aby spravce udajl
omezil zpracovani, v kterémkoli z téchto pripadu:
=  subjekt Udajl popird presnost osobnich udaju,
= zpracovani je protipravni a subjekt udajli odmita vymaz osobnich udaj a
zada misto toho o omezeni jejich pouziti,
= spravce Uudaji jiz osobni Udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani,
ale subjekt udajd je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd,
= subjekt udajd vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéreno, zda
opravnéné dlvody sprdvce udaji prevazuji nad opravnénymi davody
subjektu udajd,
e 0OU mohou byt jen uloZeny, ledaze:
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. jsou zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajli, nebo z divodu urceni,
vykonu nebo obhajoby pravnich narok(, z ddvodu ochrany prav jiné fyzické
nebo pravnické osoby nebo z dlivod(l dulezZitého verejného zajmu Unie nebo
nékterého ¢lenského statu.

e Subjekt udajl (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici), ktery dosahl omezeni zpracovani, je
spravcem predem upozornén na to, Ze bude omezeni zpracovani zruseno.

Pravo na prenositelnost OU
e Subjekt Udaji (zaméstnanec, dodavatel, zadkaznik) ma pravo ziskat OU,
které se ho tykaji a jez poskytl spravci udaj, a to:
= ziskat ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu,
. pravo predat tyto udaje jinému sprdvci Udaju, a to v ptipadé, Ze:
o je zpracovani zaloZzeno na souhlasu nebo na smlouvé a zaroven se
zpracovani provadi automatizovanég,
o pravo na to, aby OU byly ptedany p¥imo jednim spradvcem spravci
udaji druhému, je-li to technicky proveditelné,
o vykonem prdva na prenositelnost neni dotéeno pravo byt zapomenut:
=  toto prdvo se neuplatni na zpracovani nezbytné
pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo
pfi vykonu verejné moci, kterym je spravce udaju povéren.

Pravo subjektu udajli vznést namitku
e Subjekt udaju (zaméstnanec, dodavatel, zakaznik) ma z dlvodui tykajicich se jeho konkrétni
situace (a v pripadé pfimého marketingu kdykoli) pravo vznést namitku proti zpracovani
svych osobnich Udajl. Pokud nejsou dany zdvaziné opravnéné dlvody pro zpracovani:
. v opravnéném zajmu,
. ve vefejném zajmu,
= vykonu verejné moci.

Pravo subjektu udaji (zaméstnavatel, zakaznik, dodavatel) podat stiznost
e Kazdy subjekt Udaji ma pravo podat stiznost dozorovému uradu v Evropské unii, pokud se
domnivad, Ze zpracovanim jeho osobnich Udaju je porusen Zdkon o ochrané osobnich udaju
a/nebo obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju. Mistné pfislusSnym dozorovym uradem
v Ceské republice je U¥ad pro ochranu osobnich udajd, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00
Praha 7, www.uoou.cz.
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